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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATUR
crt PRIVIND PRENUMELE A
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Membru CA
Membru CA
1.2. | VERIFICAT Prof. Golumbeanu Responsabil
Anamaria CEAC
1.3 | APROBAT Prof.Ristea Director
Georgiana

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Modalitatea
reviziei

Nr. Editia/ revizia in
crt. cadrul editiei

Componenta revizuita Data de la care se aplica
prevederile editiei sau

reviziei editiei

1 2 3 4
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2.1. Editia 1 Procedurd completa
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Exempla Categorie Mod de distribuire
crt. | difuzarii r nr.
1 2 3 7

3.1 | Aplicare 1 Personalul didactic, Electronic: e-mail cadre didactice;
personalul didactic-auxiliar, | WhatsApp — grup personal didactic -
personalul nedidactic auxiliar; WhatsApp - grup personal

nedidactic

3.2 | Informare 1 elevi, parinti, parteneri Telefonic, mijloace electronice
educationali, comunitatea
locala

4. CUPRINS:
4.1. Scop

4.2. Domeniul de aplicare

4.3. Legislatie

4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.5. Descrierea procedurii

4.6.Anexe
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4.1. Scop

Procedura operationald reglementeazd modalititile de desfasurare si organizare a activititilor in
cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant, circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului didactic,
didactic auxiliar si nedidactic, accesul in unitate a persoanelor straine, precum si modul in care se va realiza
igienizarea/ dezinfectia unitatii de invatamant, in scopul prevenirii si combaterii imbolnavirilor cu SARS-CoV-
2.

4.2. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplica de catre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul
nedidactic.

4.3. Legislatie:

« Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificirile si completirile ulterioare;

« ROFUIP art. 21, alin 4, litera (x)

« Ordinul nr. 5338/1082/2021 pentru aprobarea misurilor de organizare a activititii in cadrul
unitatilor de invatamant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SAR-COV 2

« Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea normelor de igiend din unititile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor;

« ORDIN nr. 1.456 din 25.08. 2020 -privind aprobarea Normelor de igieni

 OUG nr.141/2020 privind instituirea unor misuri pentru buna functionare a sistemului de
invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale 1/2011
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/ Hotirarea Consiliului Local nr.353/2021

4.4 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

Nr. Termen Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1 | Circuit intrare si | Parcursul prin curtea scolii pand la intrarea/iesirea In unitatea de
iesire personal | invatamant, delimitat si semnalizat.
didactic/  personal
didactic-auxiliar/
personal nedidactic/
elevi/persoane  din
afara unitatii,
reprezentanti ai
mass-media
2 | Distantare fizica Distanta de cca 1 m intre elevi in salile de clasa, cf. OMS
3 | Masuri igienico- | Dezinfectarea, In mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor

sanitare de prevenire
a infectiei cu SARS
CoV 2

sanitare, salilor de clasd (mobilier si pardoseald) si a materialelor/
instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitatii
didactice cu substante omologate si recomandate de catre Ministerul
Sanatatii: biocide pe bazd de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea COVID -19, intre schimburi (daca este cazul) si la
finalul programului; purtarea mastii;
dezinfectant sau sapun, cf. Planului de curdtenie si dezinfectie a

igienizarea mainilor cu

unitatii de invatamant.
A se vedea Anexa ORDIN NR. 3.235/93/2021
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4.5.Descrierea procedurii

Personalul
didactic

« soseste in unitate cu 30 minute nainte de inceperea activititii si intrd in curtea
scolii, deplasandu-se pe un traseu marcat;

 insoteste elevii pe traseul marcat pe hol citre sala in care urmeazi si se
desfasoare activitatile de pregatire;

 desfisoari activititile de pregitire, purtind masci pe tot parcursul acestora si
pastrand distanta fizica de cca Im;

« supravegheazi respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizicd dintre
elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

« insoteste elevii la iesirea din sala de clasi pe traseul marcat pani la iesirea din
curtea scolii;

 clevii vor fi supravegheti pe toatd durata pauzelor pentru pastrarea distantirii
fizice.

Elevii

« sosesc la scoald cu 15 minute inainte de inceperea cursurilor si intrd in curtea
scolii, deplasandu-se pe un traseu marcat pana la intrarea in unitatea scolara;
 accesul si fluxul elevilor la intrarea in unitatea de invatamant vor fi gestionate

de persoane desemnate din unitatea de invatamant.

« pentru ciclul gimnazial intrarea elevilor in curtea scolii si a unititii de
invatamant, se va face fard ca acestia sa fie insotiti de parinti, sub Indrumarea
cadrelor didactice care efectueaza serviciul pe scoald in ziua respectiva.

 pentru ciclul primar, intrarea elevilor se face sub indrumarea invititorului
clasei din care face parte.

« pentru ciclul prescolar este permis accesul parintilor in curtea scolii, pani la
intrarea in Gradinita nr. 5 “Ingerasii” , de unde vor fi preluati de cadrele
didactice si personalul de ingrijire disponibil; accesul prescolarilor de la
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Gradinita nr. 16 se va face la intrarea de pe strada Teilor nr. 63, sub indrumarea
d-nei educatoare, fara ca parintii sa patrunda in incinta gradinitei. Nu se va
folosi intrarea de pe strada Toamnei, aceasta fiind exclusiv pentru accesul la
terenul de sport ce apartine Primariei Municipiului Craiova.

« accesul in unitatea de invitimant se va efectua pe cele doud porti, pe un culoar
delimitat, respectand recomandarile OMS, cat si Ordinul comun MS — MEC
5487, in sprijinul elevilor regasindu-se marcajele, indicatoare vizibile si usor de
inteles, o zona de asteptare, incercandu-se pe cat posibil limitarea punctelor de
contact;

« la intrarea in institutie se vor dezinfecta pe un covoras imbibat in dezinfectant,
vor folosi solutia dezinfectantd dintr-un dispencer, aflat in imediata apropiere a
usii de la intrare. Vor primi masca, iar dupa aceea vor merge direct in sala de
clasd. Se vor evita pe cat posibil la intrarea si la iesirea in pauze crearea de
grupuri, elevii fiind supravegheati pe toatd durata pauzelor. La finalul orelor de
curs vor parasi sala de clasa insotiti de cadrul didactic, deplasandu-se pe traseul
stabilit, spre usa destinata pentru iesire;

 isi arunci masca intr-un cos de gunoi special amenajat si semnalizat
corespunzator si primesc de la un cadru didactic o masca noua;

« vor pistra aceeasi sald de clasd si acelasi loc pe toatd perioada desfisurarii
activitatilor;

 intervalele aferente recreatiei au fost stabilite in mod esalonat pentru fiecare
clasd in parte pentru a fi evitatd interactiunea cu grupuri de elevi din clase
diferite. Pe toatd durata pauzelor vor fi supravegheati de cadrele didactice
pentru pastrarea distantarii fizice;

« la clasele primare, pauzele de 10-20 minute vor fi in timpul orelor de curs,
defalcat pe clase pentru a nu se crea aglomeratie;
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 la clasele gimnaziale,pauzele de 10-20 minute vor fi in afara orelor de curs,
defalcat pe clase pentru a nu se crea aglomeratie;

« in curtea scolii sunt delimitate zone de recreatie pentru fiecare clasi, in care
elevii vor iesi insotiti de cadrele didactice.

Personalul « soseste in unitate deplasindu-se pe un traseu marcat;

didactic -  desfisoard activititile zilnice, purtind mascd pe tot parcursul acestora si

auxiliar pastrand distanta fizica de 1 m;

Personalul « soseste in unitate deplasindu-se pe un traseu marcat;

nedidactic  desfisoard activitdtile de igienizare/ dezinfectie, aerisire, inaintea inceperii
programului, intre schimburi (dacd este cazul) pe o duratd de 2 ore si la
finalizarea programului, purtand mascd pe tot parcursul acestora si pastrand
distanta fizica de 1m.

Accesul « accesul persoanelor care nu au calitatea de elev sau angajat al unititii de

persoanelor invatamant (parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis, in afara cazurilor

care nu au exceptionale, pentru care este necesard aprobarea conducerii unitatii de

calitatea de invitdmant.

elev sau « Persoanele striine care doresc si utilizeze spatiile din dotarea unititii scolare/

angajat al terenurile de sport, vor solicita accesul printr-o cerere inregistrata la

unitatii de secretariatul unitatii. Cererea va cuprinde motivul silicitarii, data si ora la care

invatamant se va desfasura activitatea, nr. de persoane implicate si calitatea acestora. Dupa

(parinti, alti inregistrare, cererea va fi analizatd in Consiliul de Administratie si aprobata de

insotitori catre directorul unitatii.

etc.)

« Pirintii/Insotitorii copiilor cu cerinte educationale speciale si dizabilititi au
acces in unitatea de Invatdmant, cu respectarea normelor de protectie sanitara
necesare, in urma solicitdrii printr-o cerere inregistrata la secretariatul unitatii.
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Cererea va cuprinde motivul silicitarii.

« Pentru pirintii/reprezentantii legali ai elevilor care doresc accesul la
secretariatul unitatii in vederea eliberarii de adeverinte/documente scolare, se
va respecta programul de lucru al acestui compartiment; programul va fi
aprobat de catre directorul unitétii de invatamant si afisat la loc vizibil.

v Audientele la director se vor face in baza unei cereri Inregistrate la secretariatul
unitatii, cu respectarea programului alocat pentru audiente.

« Reprezentantii mass-media vor avea acces in unitatea scolard, pe baza unei
cereri inregistrate in prealabil la secretariatul unitatii si aprobata de director,
precum si prin prezentarea legitimatiei si a cartii de identitate.

« “1.16.Este permis accesul liber al persoanelor in curtile si pe terenurile de sport
amenajate 1n aer liber ale unitatilor de invatamant preuniversitar, dupa
terminarea programului scolar, a examenelor, olimpiadelor, concursurilor sau a
festivitatilor, in vederea desfasurarii activitatilor sportive si recreative.

« 1.16.1 Accesul persoanelor in curtile si pe terenurile de sport amenajate in aer
liber ale unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar de stat, este permis dupa
terminarea programului scolar, a examenelor, olimpiadelor, concursurilor sau a
festivitatilor, pand la orele 21:00, iar Tn weekend si in timpul vacantelor intre
orele 08:0-21:0, In vederea desfasurarii activitatilor sportive si recreative.

« 1.16.2 Persoanele care au acces in curtile si pe terenurile de sport amenajate in
aer liber ale unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, au obligatia de a
folosi terenurile de sport numai pentru a practica sporturi conforme cu
amenajdrile, instalatiile specifice si dotarile existente.

« 1.16.3 Este interzis fumatul, consumul bauturilor alcoolice si substantelor
interzise de lege, in curtile si pe terenurile de sport amenajate in aer liber ale
unitatilor de invatamant.

« 1.17 Utilizarea bazelor sportive cu destinatie specifici (bazine de inot,
piscine,etc.) din cadrul unitatilor de invatamant, poate fi realizata de catre
asociatii si fundatii Infiintate in cadrul acestor unitati de invatamant, in baza O.
G. nr. 26/2000, printr-un parteneriat incheiat intre acestea si unitatile de
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invatamant, cu acordul Consiliului de Administratie al unitatii de Tnvatdmant.

Director,

Prof. Ristea Georgiana




