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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau, după caz, a 
reviziei în cadrul ediției procedurii operaționale. 

 
Nr. 
crt 

ELEMENTE 
PRIVIND 

RESPONSABILII/ 
OPERATIUNEA 

NUMELE SI 
PRENUMELE 

FUNCTIA DATA SEMNATUR
A 

0 1 2 3 4 5 
1.1 ELABORAT  

 
Membru CA 
Membru CA 
 

  

1.2. VERIFICAT Prof. Golumbeanu 
Anamaria 

Responsabil 
CEAC 

  

1.3 APROBAT Prof.Ristea 
Georgiana 

Director    

 
2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor  procedurii operaționale 
 

Nr. 
crt. 

Ediția/ revizia în 
cadrul ediției 

 

Componența revizuită 
 
 

Modalitatea 
reviziei 

 

Data de la care se aplica 
prevederile ediției sau 

reviziei ediției 
1 2 3 4 
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2.1. Ediția 1 Procedură completă   
2.2. Revizia 1    
2.3 Revizia 2    

 
 
 
 
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau după caz, revizia din cadrul 

ediției procedurii operaționale 
Nr. 
crt. 

Scopul 
difuzării 

Exempla
r nr. 

Categorie 
 

Mod de distribuire 

1 2 3 7 
3.1
. 

Aplicare 1 Personalul didactic, 
personalul didactic-auxiliar, 
personalul nedidactic 

Electronic: e-mail cadre didactice; 
WhatsApp – grup personal didactic -
auxiliar; WhatsApp - grup personal 
nedidactic 

3.2
. 

Informare  1 elevi, părinți, parteneri 
educaționali, comunitatea 
locală 

Telefonic, mijloace electronice 

 
 4. CUPRINS: 

4.1. Scop 
4.2. Domeniul de aplicare  
4.3. Legislație 
4.4. Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedura operațională 
4.5. Descrierea procedurii  
4.6.Anexe   



 

 

Şcoala Gimnaziala” 
Ion Ţuculescu” 
Craiova 
Strada Bariera 
Vîlcii Nr. 52 
Cod poştal 200100 
scoala14craiova@y
ahoo.com 
Tele/fax 
0251550324 

PROCEDURA OPERAȚIONALĂ 

 PRIVIND ACCESUL ÎN 

UNITATE ȘI  MODALITATEA 

DE DERULARE A 

CURSURILOR ÎN CONDIŢII 

DE SIGURANŢĂ 

EPIDEMIOLOGICĂ ÎN 

VEDEREA PREVENIRII 

ÎMBOLNĂVIRILOR CU 

VIRUSUL SARS-COV-2  LA 

NIVELUL ȘCOLII  

ÎN ANUL ŞCOLAR 2021-2022    

 Cod: PO … 

Ediţia: I 
Nr. exemplare: 
2 
Revizia: 
Nr. exemplare:  
Pag.  
Exemplar nr. 1 

 

 

 
4.1. Scop 
Procedura operațională reglementează modalitățile de desfășurare şi organizare a activităților în 

cadrul unităţilor/instituţiilor de învăţământ, circuitul de intrare și de ieșire al elevilor, a personalului didactic, 
didactic auxiliar și nedidactic, accesul în unitate a persoanelor străine, precum și modul în care se va realiza 
igienizarea/ dezinfecția unității de învățământ, în scopul prevenirii și combaterii îmbolnăvirilor cu SARS-CoV-
2. 

 
 
 
 
 
4.2. Domeniul de aplicare: 

 Procedura se aplică de către personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul 
nedidactic. 

 
4.3. Legislație: 

✔ Legea educație naționale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificările și completările ulterioare; 
✔ ROFUIP art. 21, alin.4, litera (x) 
✔ Ordinul nr. 5338/1082/2021 pentru aprobarea măsurilor de organizare a activității în cadrul 

unităților de învățământ  în condiții de siguranță epidemiologică pentru prevenirea 
îmbolnăvirilor cu virusul SAR-COV 2 

✔ Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea normelor de igienă din unităţile pentru ocrotirea, 
educarea, instruirea, odihna şi recreerea copiilor şi tinerilor; 

✔ ORDIN nr. 1.456 din 25.08. 2020 -privind aprobarea Normelor de igienă 

✔ OUG nr.141/2020 privind instituirea unor măsuri pentru buna funcționare a sistemului de 
învățământ și pentru modificarea și completarea Legii educației naționale 1/2011 
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✔ Hotărârea Consiliului Local nr.353/2021 
 

 
4.4.Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedura operațională:  
Nr. 
crt. 

Termen Definiția și / sau, dacă este cazul, actul care definește termenul 
respectiv 

1 Circuit intrare și 
ieșire personal 
didactic/ personal 
didactic-auxiliar/ 
personal nedidactic/ 
elevi/persoane din 
afara unității, 
reprezentanți ai 
mass-media 

Parcursul prin curtea școlii până la intrarea/ieșirea în unitatea de 
învățământ, delimitat și semnalizat. 

2 Distanțare fizică Distanța de cca 1 m între elevi în sălile de clasă, cf. OMS  
3 Măsuri igienico-

sanitare de prevenire 
a infecției cu SARS 
CoV 2 

Dezinfectarea, în mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor 
sanitare, sălilor de clasă (mobilier și pardoseală) și a materialelor/ 
instalațiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activității 
didactice cu substanțe omologate și recomandate de către Ministerul 
Sănătății: biocide pe bază de alcool/ dezinfectanți chimici pentru 
uciderea/ distrugerea COVID -19, între schimburi (dacă este cazul) și la 
finalul programului; purtarea măștii; igienizarea mâinilor cu 
dezinfectant sau săpun, cf. Planului de curăţenie şi dezinfecţie a 
unităţii de învăţământ. 
A se vedea Anexa ORDIN NR. 3.235/93/2021 
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4.5.Descrierea procedurii  
 

Personalul 
didactic 

✔ sosește în unitate cu 30 minute înainte de începerea activității și intră în curtea 
școlii, deplasându-se pe un traseu marcat;  

✔ însoțește elevii pe traseul marcat pe hol către sala în care urmează să se 
desfășoare activităţile de pregătire; 

✔ desfășoară activitățile de pregătire, purtând mască pe tot parcursul acestora și 
păstrând distanța fizică de cca 1m; 

✔ supraveghează respectarea cu strictețe a măsurilor de distanțare fizică dintre 
elevi și măsurile igienico-sanitare de prevenire a infecției cu SARS-CoV-2; 

✔ însoțește elevii la ieșirea din sala de clasă pe traseul marcat până la ieșirea din 
curtea școlii; 

✔ elevii vor fi supravegheţi pe toată durata pauzelor pentru păstrarea distanţării 
fizice. 

Elevii ✔ sosesc la școală cu 15 minute înainte de începerea cursurilor și intră în curtea 
școlii, deplasându-se pe un traseu marcat până la intrarea în unitatea școlară;  

✔ accesul şi fluxul elevilor la intrarea în unitatea de învăţământ vor fi gestionate 
de persoane desemnate din unitatea de învăţământ.  

✔ pentru ciclul gimnazial intrarea elevilor în curtea școlii și a unității de 
învățământ, se va face fără ca aceștia să fie însoțiți de părinți, sub îndrumarea 
cadrelor didactice care efectuează serviciul pe școală în ziua respectivă. 

✔  pentru ciclul primar, intrarea elevilor se face sub îndrumarea învățătorului 
clasei din care face parte. 

✔  pentru ciclul preșcolar este permis accesul părinților în curtea școlii, până la 
intrarea în Grădinița nr. 5 ”Îngerașii” , de unde vor fi preluați de cadrele 
didactice și personalul de îngrijire disponibil; accesul preșcolarilor de la  
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Grădinița nr. 16 se va face la intrarea de pe strada Teilor nr. 63, sub îndrumarea  
d-nei educatoare, fără ca părinții să pătrundă în incinta grădiniței. Nu se va 
folosi intrarea de pe strada Toamnei, aceasta fiind exclusiv pentru accesul la 
terenul de sport ce aparține Primăriei Municipiului Craiova. 

✔ accesul în unitatea de învăţământ se va efectua pe cele două porți, pe un culoar 
delimitat, respectând recomandările OMS, cât  şi Ordinul comun MS – MEC 
5487, în sprijinul elevilor regăsindu-se marcajele, indicatoare vizibile şi uşor de 
înţeles, o zonă de aşteptare, încercându-se pe cât posibil limitarea punctelor de 
contact; 

✔ la intrarea în instituţie se vor dezinfecta pe un covoraş îmbibat în dezinfectant, 
vor folosi soluţia dezinfectantă dintr-un dispencer, aflat în imediata apropiere a 
uşii de la intrare. Vor primi mască, iar după aceea vor merge direct în sala de 
clasă. Se vor evita pe cât posibil la intrarea şi la ieşirea în pauze crearea de 
grupuri, elevii fiind supravegheaţi pe toată durata pauzelor. La finalul orelor de 
curs vor părăsi sala de clasă însoţiţi de cadrul didactic, deplasându-se pe traseul 
stabilit, spre uşa destinată pentru ieşire; 

✔ își aruncă masca într-un coș de gunoi special amenajat și semnalizat 
corespunzător și primesc de la un cadru didactic o mască nouă;  

✔ vor păstra aceeași sală de clasă şi acelaşi loc pe toată perioada desfășurării 
activităților;  

✔ intervalele aferente recreaţiei au fost stabilite în mod eşalonat pentru fiecare 
clasă în parte pentru a fi evitată interacţiunea cu grupuri de elevi din clase 
diferite. Pe toată durata pauzelor vor fi supravegheaţi de cadrele didactice 
pentru păstrarea distanţării fizice; 

✔ la clasele primare, pauzele de 10-20 minute vor fi în timpul orelor de curs, 
defalcat pe clase pentru a nu se crea aglomerație; 
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✔ la clasele gimnaziale,pauzele de 10-20 minute vor fi în afara orelor de curs, 
defalcat pe clase pentru a nu se crea aglomerație; 

✔ în curtea școlii sunt delimitate zone de recreaţie pentru fiecare clasă, în care 
elevii vor ieși însoțiți de cadrele didactice. 

Personalul 
didactic - 
auxiliar 

✔ sosește în unitate deplasându-se pe un traseu marcat; 
✔ desfășoară activitățile zilnice, purtând mască pe tot parcursul acestora și 

păstrând distanța fizică de 1 m; 
Personalul 
nedidactic 

✔ sosește în unitate deplasându-se pe un traseu marcat; 
✔ desfășoară activitățile de igienizare/ dezinfecție, aerisire, înaintea începerii 

programului, între schimburi (dacă este cazul) pe o durată de 2 ore și la 
finalizarea programului, purtând mască pe tot parcursul acestora și păstrând 
distanța fizică de  1m.  

Accesul 
persoanelor 
care nu au 
calitatea de 
elev sau 
angajat al 
unităţii de 
învăţământ 
(părinţi, alţi 
însoţitori 
etc.) 

✔ accesul persoanelor care nu au calitatea de elev sau angajat al unităţii de 
învăţământ (părinţi, alţi însoţitori etc.) va fi interzis, în afara cazurilor 
excepţionale, pentru care este necesară aprobarea conducerii unităţii de 
învăţământ.  

✔ Persoanele străine care doresc să utilizeze spațiile din dotarea unității școlare/ 
terenurile de sport, vor solicita accesul printr-o cerere înregistrată la 
secretariatul unității. Cererea va cuprinde motivul silicitării, data și ora la care 
se va desfășura activitatea, nr. de persoane implicate și calitatea acestora. După 
înregistrare, cererea va fi analizată în Consiliul de Administrație și aprobată de 
către directorul unității. 

✔ Părinţii/Însoţitorii copiilor cu cerinţe educaţionale speciale şi dizabilităţi au 
acces în unitatea de învăţământ, cu respectarea normelor de protecţie sanitară 
necesare, în urma solicitării printr-o cerere înregistrată la secretariatul unității. 
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Cererea va cuprinde motivul silicitării. 
✔ Pentru părinții/reprezentanții legali ai elevilor care doresc accesul la 

secretariatul unității în vederea eliberării de adeverințe/documente școlare, se 
va respecta programul de lucru al acestui compartiment; programul va fi 
aprobat de către directorul unității de învățământ și afișat la loc vizibil. 

✔ Audiențele la director se vor face în baza unei cereri înregistrate la secretariatul 
unității, cu respectarea programului alocat pentru audiențe. 

✔ Reprezentanții mass-media vor avea acces  în unitatea școlară, pe baza unei 
cereri înregistrate în prealabil la secretariatul unității și aprobată de director, 
precum și prin prezentarea legitimației și a cărții de identitate. 

✔ “1.16.Este permis accesul liber al persoanelor în curțile și pe terenurile de sport 
amenajate în aer liber ale unităților de învățământ preuniversitar, după 
terminarea programului școlar, a examenelor, olimpiadelor, concursurilor sau a 
festivităților, în vederea desfășurării activităților sportive și recreative. 

✔ 1.16.1 Accesul persoanelor în curțile și pe terenurile de sport amenajate în aer 
liber ale unităților de învățământ preuniversitar de stat, este permis după 
terminarea programului școlar, a examenelor, olimpiadelor, concursurilor sau a 
festivităților, până la orele 21:00, iar în weekend și în timpul vacanțelor între 
orele 08:0-21:0, în vederea desfășurării activităților sportive și recreative. 

✔ 1.16.2 Persoanele care au acces în curțile și pe terenurile de sport amenajate în 
aer liber ale unităților de învățământ preuniversitar de stat, au obligația de a 
folosi terenurile de sport numai pentru a practica sporturi conforme cu 
amenajările, instalațiile specifice și dotările existente. 

✔ 1.16.3 Este interzis fumatul, consumul băuturilor alcoolice și substanțelor 
interzise de lege, în curțile și pe terenurile de sport amenajate în aer liber ale 
unităților de învățământ. 

✔ 1.17 Utilizarea bazelor sportive cu destinație specifică (bazine de înot, 
piscine,etc.) din cadrul unităților de învățământ, poate fi realizată de către 
asociații și fundații înființate în cadrul acestor unități de învățământ, în baza O. 
G. nr. 26/2000, printr-un parteneriat încheiat între acestea și unitățile de 
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învățământ, cu acordul Consiliului de Administrație al unității de învățământ. 

 

Director, 

Prof. Ristea Georgiana 

 


